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Anleitung: Bibliotheksausweis beantragen

fur Nicht-Angehorige der Universitat Wien

Registrierung im Uberblick

Folgende Punkte sind fiir die Registrierung des Bibliotheksausweises notwendig:

¢ Einen u:account erstellen

e Als Bibliotheksbenutzer*in registrieren

e u:card bestellen

* Benotigte Unterlagen schicken

e u:card validieren

€€C€€L

Begriffserklarungen:

u:account:
Zugangsdaten bestehend aus UserID und Passwort. Mit dem u:account kdnnen Sie sich in der

Mediensuchmaschine u:search anmelden und Blcher bestellen oder vormerken.

u:card:
Bibliotheksausweis, den Sie beim Ausleihen von Medien am Bibliotheksschalter vorzeigen

miussen.

Kontakt bei Fragen: bibliotheksausweis.ub@univie.ac.at
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Registrierung im Detail

1. Einen u:account erstellen

Sie hatten bereits einen u:account? Bitte reaktivieren Sie |lhren u:account tiber das

Webformular des Zentralen Informatikdienst: u:account reaktivieren.

(Sollten Sie das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie tiber ein Webformular des Zentralen

Informatikdienst ein neues beantragen: Neues Passwort beantragen.)

Im Anschluss machen Sie bei 2. Als Bibliotheksbenutzer*in registrieren weiter.

Sie hatten noch keinen u:account? Starten Sie mit der Registrierung auf dieser Webseite:

u:space Bibliothek. Klicken Sie auf ,Einen u:account erstellen:

wniversitdt
wien

u:space Bibliothek Login =B

Startseite n g

Home > Startseite

Einen u:account erstellen

« Das erste Mal hier? - Erstellen Sie einen u:account, den Sie als Voraussetzung fiir einen Bibliotheksausweis
bendtigen.

9 e Sie hatten bereits einen u:account und dieser ist nicht mehr aktiv? Wenn Sie sich noch an |hr Passwort
erinnern, kdnnen Sie lhren u:account reaktivieren. Wenn Sie das Passwort nicht mehr wissen, legen Sie sich
bitte einen neuen u:account an.

« Sie mochten fiir Ihren bestehenden u:account |hr Passwort dndern?

Als Bibliotheksbenutzer*in registrieren

e Ein Bibliothekskonto ist erforderlich, wenn Sie Biicher der Universitétsbibliothek nach Hause entlehnen, Biicher
aus geschlossenen Magazinen bestellen oder entlehnte Blicher vormerken wollen.
« E-Ressourcen: Frei verfligbare E-Ressourcen sind in u:search ohne Bibliotheksausweis zugénglich. Filtern Sie
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Fillen Sie die Pflichtfelder mit Sternchen* aus und wéahlen Sie ,, Weiter zu Schritt 2...:

1. Personliche Daten eingeben

Vorname * Manu
Nachname * Musterperson

manu2004@muster.at

* Ich bin einverstanden, dass die Universitat Wien mit mir iiber diese E-Mail-Adresse
kommuniziert. Ich nehme zur Kenntnis, dass ich nach Aktivierung meiner
personlichen E-Mail-Adresse der Universitat Wien ausschlieBlich liber diese
kontaktiert werde.

E-Mail-Adresse *

E-Mail-Adresse

wiederholen * manu2004@muster.at

Geburtsdatum * 13.06.2004

* uiaccount-Benutzungsordnung gelesen und akzeptiert.

Weiter zu Schritt 2 (UserlD und Passwort auswahlen)
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Sie kdnnen nun aus einer Liste mit vorgeschlagenen UserIDs eine auswahlen und im Anschluss
das Passwort festlegen (mind. 8 Zeichen, davon mind. 1 Buchstabe und mind. 1 anderes

Zeichen). ,,Weiter zu Schritt 3...“ auswahlen:

2. u:account-UserlD und -Passwort

Die gewshite u:accourt-UserlD gilt flir den gesamien Zeitraum lhrer Taligheit bzw. Ihres Studiums an der Universitat Wien.

Folgends UserlDs sind verflgbar:
® musterperm23
' manum23
) musterperm2g
2 manumz28
) manumz23
' musterperm23
= manum4

L musterperm04

[Meus UserlDs generieren

Wahlen Sie ein Passwort fur lhren waccount. Beachten Sie die Passwort-Tipps.

Passwort *

Passwort wiederholen * | .aves

Notfall-E-Mail-Adresse

Sie kdnnen die Zustimmung erisilzn, dass in Zukunft das uaccount-Fasswaort Uber die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse
zurickgesstzt werden kann. Diese Zustimmung kdnnen Sie jederzeit widerrufen.

Derzeii fehlen noch notwendige Daten, um das Passwort zurdckzusstzen. Sobald diese (z. B. nach Antritt eines Studiums)

viorliegen, kann eine Rlckseizung des Passwarls vorgenomimesn werden.

Falls Sie diese Moglichkeit aktivieren hangt die Sicherheit Ihres u:accounts auch von der Sicherheit lhrer externen Motfall-
E-Mail-Adresse: manu2004@muster.at ab.

Falls Sie keine Kontrolle mehr uber diese externe Motfall-E-Mail-Adresse haben, so widerrufen Sie bitte umgehend die
Zustimmung zur Passwort-Rucksetzung!

lch Manu Musterperson mochte das waccount-Passwort mittels meiner Motfall-E-Mail-Adresse manu2004@muster.at
Zurlicksetzen kiinnen.

Weiter zu Schritt 3 (u:account aktivieren)
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u:account aktivieren: Sie erhalten einen Aktivierungslink per E-Mail an lhre angegebene E-Mail-
Adresse. Diesen muss man innerhalb von 24 Stunden anklicken. (Bitte auch kontrollieren, ob

das E-Mail im Spam-Filter gelandet sein konnte):

u:account-Aktivierung Universitdt Wien ™ B \vollansicht schlieBen 7

v Von: | discard@univie.ac.at € 13.04.2023 um 11:45 Uhr B

Guten Tag Manu Musterperson,

bitte aktivieren Sie Ihren neuen u:account manum42 der Universitét Wien, indem Sie binnen 24 Stunden auf folgenden Link
klicken:

https://www. univie.ac.at/ZID/uaccount/public/token. htmi2token = ING_G_G—EE

Nach erfolgreicher Aktivierung Ihres u:accounts werden Sie auf eine Webseite mit weiteren Informationen zu den Ihnen zur
Verfligung stehenden Services und Berechtigungen weitergeleitet.

Mit freundlichen GriGen
Ihr ZID-Helpdesk

ZID-Helpdesk

Universitét Wien
Zentraler Informatikdienst

https://zid.univie.ac.at/zid-helpdesk/

,u:account” aktivieren auswahlen:

b Zentraler Informatikdienst

Lniversitat
wien

IT-Services des ZID | IT-Welten | News | Support | Uber den ZID

Sie sind hier: , Universitat Wien . Zentraler Informatikdienst , IT-Services des ZID » Account » Account - u:account » Anlegen eines uzaccounts » uaccount anlegen - Formular

Account

Account — u:account b

Anlegen eines u

u:account anlegen

Bestatigen Sie die Aktivierung des uiaccounts manumd42, um diesen nutzen zu konnen:

u:account aktivieren

Ablauf e

My uaccount
Passwortverwaltung

Passwort-Tipps

£ Wartungsarbeiten
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2. Als Bibliotheksbenutzer*in registrieren

Offnen Sie wieder diese Webseite: u:space Bibliothek. Auf ,Als Bibliotheksbenutzer*in

registrieren” klicken:

u:space Bibliothek Login =B

Startseite n g

Home > Startseite

Einen u:account erstellen

« Das erste Mal hier? - Erstellen Sie einen u:account, den Sie als Voraussetzung fir einen Bibliotheksausweis

bendtigen.
9 « Sie hatten bereits einen u:account und dieser ist nicht mehr aktiv? Wenn Sie sich noch an Ihr Passwort
erinnern, konnen Sie Ihren u:account reaktivieren. Wenn Sie das Passwort nicht mehr wissen, legen Sie sich
bitte einen neuen u:account an.
« Sie mochten fiir lhren bestehenden u:account Ihr Passwort &ndern?

Als Bibliotheksbenutzer*in registrieren
.' ' L ] « Ein Bibliothekskonto ist erforderlich, wenn Sie Biicher der Universitétsbibliothek nach Hause entlehnen, Biicher
w . N o aus geschlossenen Magazinen bestellen oder entlehnte Biicher vormerken wollen.
B\ /4 « E-Ressourcen: Frei verflighare E-Ressourcen sind in u:search ohne Bibliotheksausweis zugénglich. Filtern Sie

Hier mit dem neu angelegten u:account einloggen:

Willkommen in u:space!

Verwenden Sie lhren u:account flir alle Services in u:space.

UserlD:

Passwort:

Noch kein u:account?
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Sie erganzen hier noch fehlenden Pflichtfelder: Anrede und Meldeadresse ausfiillen.

(Name, Geburtsdatum und E-Mail-Adresse werden von der u:account-Erstellung Gbernommen).

Willkommen zur Erstregistrierung fir einen
Bibliotheksausweis fir Nicht-Angehorige der
Universitat Wien

Ein Bibliotheksauswaeis ist erforderlich, wenn Sie physische Medien der Universitétsbibliothek nach Hause entlehnen oder aus
geschlossenen Magazinen bestellen wollen. Zudem ist damit der Zugriff auf das WLAN der Universitit Wien méglich. Die
Beniitzung vor Ort im Freihandbereich ist auch ohne Ausweis méglich.

Ehemalige Angehdrige der Universitat Wien kénnen ihre u:card und das Bibliothekskonto weiterverwenden. Zur Verlangerung
wenden Sie sich bitte an die Universitatsbibliothek.

Nach der Erstregistrierung ist in einem zweiten Schritt noch die Bestellung der u:card - Ihres Bibliotheksausweises - notwendig, um
die Services der Universitétsbibliothek niitzen zu kénnen.

Schritt 1: Erstregistrierung

Personliche Daten

u:account

manum42

E-Mail-Adresse @

manu2004@muster.at
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Bei Art des Bibliotheksausweises wahlen Sie die geeignete Kategorie im Drop-Down-Menii aus.
Sollten Sie sich unsicher sein, welche Kategorie auf Sie zutrifft, so wahlen Sie im Zweifelsfall
»Jahreskarte” und kontaktieren nach der abgeschlossen Registrierung

bibliotheksausweis.ub@univie.ac.at

Die Benitzungsordnung der Bibliotheken der Universitat Wien muss akzeptiert werden. Ebenso
muss der Datenschutzerklarung zugestimmt werden. Sind alle Pflichtfelder korrekt ausgefillt,

geht es ,Weiter zur Uberpriifung:

Musterweg
Nummer * Stiege Tiir *
1 08 15
PLZ * Ort *
1000 Musterheim

Bibliotheksausweis

Art des Bibliotheksausweises*

‘.Jahreskarte fiir Schiiler*innen an dsterreichischen Schulen v

Details zu den Kosten finden Sie auf unserer Ubersichtstabelle

Ich habe die Beniitzungsordnung der Bibliotheken der Universitit Wien gelesen
und akzeptiere sie.

Ich habe die Datenschutzerklirung der DLE Bibliotheks- und Archivwesen der
Universitat Wien gelesen und stimme der Verwendung meiner Daten zu den
angefiihrten Verwendungszwecken zu.

Weiter zur Uberpriifung
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Bei der Zusammenfassung der Erstregistrierung kénnen die personlichen Daten nochmals
kontrolliert werden. Ist alles in Ordnung, wahlen Sie ,,OK, weiter zur u:card Bestellung” aus.

Muss etwas ausgebessert werden, geht es nochmals ,,Zurlick zur Bearbeitung”:

Zusammenfassung Erstregistrierung

Bitte iiberpriifen Sie lhre Daten.

Persdnliche Daten

u:account: manum42
E-Mail-Adresse: manu2004@muster.at
Anrede: Keine

Akad. Titel:

Vorname: Manu

Nachname: Musterperson
Geburtsdatum: 13.06.2004

Telefonnummer:

Adresse laut Meldenachweis

Strale: Musterweg 1/08/15
PLZ / Ort: 1000 Musterheim
Land: Osterreich

Bibliotheksausweis

Art des Jahreskarte fiir Schiler*innen an 6sterreichischen Schulen
Bibliothekausweises:

OK, weiter zur u:card Bestellung ‘ Zurtlick zur Bearbeitung

3. u:card bestellen

Unter dem Punkt , u:card bestellen” muss das Foto, das auf die u:card gedruckt werden soll,
hochgeladen werden. Das Foto muss kein biometrisches Passbild vom Profi-Fotografen sein. Ein
Selfie reicht aus — es muss allerdings folgenden Kriterien entsprechen:

e Kein Gruppenfoto

e Aktuelles Aussehen

e Hintergrund einfarbig

e Kopf macht ca. 2/3 des Bildes aus

e Gesichtist klar zu erkennen

Ein Beispielbild findet man hier unter Passfoto mit Beschreibung.
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Klicken Sie auf ,,u:card bestellen” und laden Ihr Foto im Anschluss mit ,,Upload” hoch:

Home > Erstregistrierung > Bestellung u:card

Schritt 2: Bestellung lhrer u:card
(Bibliotheksausweis)

Bitte vervollstéandigen Sie lhre Registrierung in der Universitéatsbibliothek, indem Sie unten auf "u:card bestellen” klicken.

Vv Status und Giltigkeit

Q' u:card nicht vorhanden
Sie haben derzeit noch keine giiltige u:card. Die Daten lhrer u:card werden nach dem Validieren der Karte sichtbar.

> u:card bestellen

Das Gesicht muss zentriert im hellen Bereich liegen. Der helle Bereich ladsst sich entsprechend
mit der Maus verschieben:

Dieses Foto wird fir Ihre u:card verwendet. Beachten Sie die erforderlichen Kriterien laut Beispiel-Bild.

Zustelladresse fiir u:card (nur EU/EWR)
Staat:

Osterreich

Adresszeile 1:

Musterweg 1/08/15

Adresszeile 2:

© Foto Universitat Wien

Universitatsbibliothek Wien 2025
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Die Benitzungsordnung der Bibliotheken der Universitat Wien muss akzeptiert werden. Ebenso

muss der Datenschutzerklarung zugestimmt werden. Am Ende ,Bestellen” auswahlen:

4.

Osterreich
Adresszeile 1:
Musterweg 1/08/15

Adresszeile 2:

PLZ:
1000
Ort:

Musterheim
* Ich habe die Beniitzungsordnung der Bibliotheken der Universitat Wien gelesen und akzeptiere sie.

* Ich habe die Datenschutzerkldrung der DLE Bibliotheks- und Archivwesen der Universitdt Wien gelesen und stimme der
Verarbeitung meiner Daten zu den angefiihrten Verwendungszwecken zu.

© Bitte beachten Sie: X
Eventuelle Namens- und Adressénderungen kénnen nach der Bestellung in der Universitétsbibliothek bekanntgegeben
werden.

Bestellen Abbrechen

Benotigte Unterlagen schicken

Am Ende des Bestellvorganges der u:card, bekommen Sie eine Liste mit den bendtigten Unter-

lagen, die Sie der Bibliothek schicken oder vorlegen miissen:

Schritt 1: Abschluss der Registrierung

Um die Registrierung und die Bestellung der u:card abzuschlieen, senden Sie die erforderlichen Unterlagen und einen
eingescannten amtlichen Lichtbildausweis (mit erkennbarem Portraitfoto zur Fotokontrolle) bitte per Mail an
bibliotheksausweis.ub@univie.ac.at.

Benitigte Unterlagen:

- Gltiger Schiiler*innenausweis

- amtlicher Meldenachweis

- Formular "Zustimmungs- und Haftungserkldrung d. Erziehungsberechtigten”

- Kopie eines amtlichen Lichtbildausweises des*der Erziehungsberechtigten mit sichtbarer Unterschrift

Vorlaufige Benutzer*innengruppe/Kartenart: Schiilertin an &sterreichischer Schule - Jahreskarte
lhre u:card wird erst nach Priifung Ihrer Angaben und Unterlagen in der Bibliothek bestellt.
Wenn die Registrierung nicht innerhalb von 14 Tagen abgeschlossen wird, behalten wir uns vor, lhre Daten zu léschen.

Schritt 2: Zustellung der u:card

Die u:card wird lhnen nach der Freigabe in der Bibliothek per Post zugeschickt. Sie kénnen in der Zwischenzeit Biicher mit Ihrem
amtlichen Lichtbildausweis entlehnen.

Schritt 3: Aktivierung der u:card

Die u:card muss nach Erhalt an einem u:card-Terminal validiert werden, damit die Giiltigkeit aufgedruckt und die Karte aktiviert wird.

Fiir Fragen stehen wir gerne zur Verfiigung: helpdesk.ub@univie.ac.at

Weitere Informationen zum Bibliotheksausweis

Universitatsbibliothek Wien 2025
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Die erforderlichen Dokumente hangen davon ab, welcher Benutzer*innen-Gruppe Sie
angehoren. Der amtliche Meldenachweis wird bei allen Gruppen benétigt. Details dazu finden

Sie auch auf unseren Webseiten unter Ubersicht Benutzer*innen-Gruppen.

Die Unterlagen kdnnen gescannt oder gut lesbar mit einer Smartphone-Kamera abfotografiert

und an bibliotheksausweis.ub@univie.ac.at geschickt werden.

Als Alternative kdnnen Sie die Dokumente auch wihrend der Offnungszeiten in der Bibliothek
vorzeigen. Alle Standorte, die die Administration von Bibliotheksausweisen (ibernehmen, sind
durch ein Ausweis-Symbol in der Standortliste gekennzeichnet, siehe Liste der
Bibliotheksstandorte

Nach Einlangen der Dokumente wird der Druck der u:card freigegeben. Die u:card wird per Post
an lhre Adresse zugeschickt. In der Zwischenzeit konnen Sie als Provisorium einen amtlichen

Lichtbildausweis zum Ausleihen von Blichern vorzeigen.
5. u:card validieren

Beim ersten Bibliotheksbesuch mit der neuen u:card validieren Sie diese bitte mit dem u:card-
Terminal. Die Karte wird dabei aktiviert und das aktuelle Giltigkeitsdatum wird aufgedruckt.
Die Validierung muss auch nach jeder Verlangerung durchgefiihrt werden. Die u:card-Terminals
finden Sie an vielen Universitatsstandorten. Einen genauen Lageplan entnehmen Sie der

Standortkarte: Alle Standorte der u:card-Terminals.

|| KEEPNOUR
U;CARD
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